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票据管理初始化指南

1. 票据管理重点参数设置
【功能菜单】：【基础服务云】→【公共设置】→【系统参数】
【操作说明】：根据企业实际需求控制票据管理参数。

[image: image1.png]98 e EMZ2-HA W Org-0001 SRS () v

R AR g C SIEDAF (M) v

v BRlISER
BRES BT AR O FESOAS RS
mEREE «© a
=sem v HNETEEE

TR ERA EEMHARIEEA FEMNHARIREA R RIS A SRR

= «© «© «© a»

» RSEE
» EZ2EE
> fRTEE

> SAEHE




票据管理系统参数说明：

	参数名称
	详细解释

	票据业务管理

	自动接收对方公司票据
	内部组织开票或背书票据给本组织时，自动生成本组织的应收票据

	开票登记前进行开票申请
	参数开启时，不能直接在开票登记或应付票据处理功能内登记应付票据，只能通过【财务会计】→【票据管理】→【应付票据】→【开票申请】功能操作

	出纳管理联用

	商业汇票和出纳单据联用
	参数开启时，在出纳的收付处理时，选择结算方式的类别对应是银行承兑汇票/商业承兑汇票时，关联生成应付、应收票据或选票背书处理

	支票和出纳单据联用
	参数开启时，在出纳的收付处理时，选择结算方式的类别对应是支票时，关联生成应付、应收票据或选票背书处理

	本票和出纳单据联用
	参数开启时，在出纳的收付处理时，选择结算方式的类别对应是本票时，关联生成应付、应收票据或选票背书处理


2. 票据基础资料维护
2.1. 票据类型
【功能菜单】：【财务会计】→【票据管理】→【基础设置】→【票据类型】
【操作说明】：自定义票据类型的名称，并建立票据类型与结算方式，业务类别之间的关系。票据类型字段说明：

	字段名称
	详细解释

	名称
	自定义的票据类型名称

	类别
	票据类型关联的业务类别，有“支票”，“本票”，“银行承兑汇票”，“商业承兑汇票”四类，当资金结算有同类业务发生时，会依据这个类别过滤关联的票据类型；默认“银行承兑汇票”

	票据介质
	票据的介质材料

	最大开票金额
	控制条件，该类型的票据最大票面金额边界值

	默认有效期
	支持设定X个月或X天的有效期边界值；登记票据时，系统根据出票日期按照默认有效期自动计算并回填票据到期日
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2.2. 回头票据设置
【功能菜单】：【财务会计】→【票据管理】→【基础设置】→【回头票据设置】
【操作说明】：定义回头票据识别控制规则，符合回头票据条件的票据发生业务时，按照设定的规则提醒或控制

[image: image3.png]v RBIBERA

RRNBE: RESRARSEASRIEOHEA, RRA. BEAE MRS EELER:
UorEe

wmsasmmmne ) | eseisseaEmms

v HRELEEIERS
EXSESLEE

= @ATE=H fo) i




3. 票据初始化
3.1. 期初应收票据
【功能菜单】：【财务会计】→【票据管理】→【初始化】→【期初应收票据】
【操作说明】：按照企业实际情况维护应收票据信息，期初应收票据金额合计应与【应收票据】科目初始余额一致。
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3.2. 期初应付票据

【功能菜单】：【财务会计】→【票据管理】→【初始化】→【期初应付票据】
【操作说明】：按照企业实际情况维护应付票据信息，期初应付票据金额合计应与【应付票据】科目初始余额一致。
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